GUIA PARA PROCURACAO ELETRONICA DA RECEITA
FEDERAL

Este guia vai acompanha-lo passo a passo a outorgar a Procuragdo Eletrénica para a
PLANCON, necessaria para entrega de varios tipos de declaracdes e obrigacoes.

1- Primeiramente, conecte seu Certificado Digital no computador ( Token ou Cartao e Leitora )
e abra seu browser de internet na pagina da Receita Federal, no enderego
http://www.receita.fazenda.gov.br, clique na aba “Empresa” e no link “Senhas e Procuragdes”:
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Senhas e Procuragies

Operagéo Suseranos - Receita Federal, Policia Federal e
Controladoria-Geral da Unisio investigam fraudes em licitagbes
piiblicas em Alagoas
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A Receta Federal, a Policia Federal & a Controladoria Geral da Unido
deflagraram hoje (19) a OPERAGAQ SUSERANOS, com o objefivo d

- il Agenda publica dos dirigentes da Receita Federal do Brasil para
Declaracdo do Imposto Territorial Rural e
o prazo para entrega termina no dia 30/09/13. Agenda do Secretario, Secretario-Adjunto & Subsecretarios da Recsita

Federal 18 de setembro de 2012 Secretario da Receita Federal

Receita normatiza aplicagéo do Regime Tributario de Transigio

0 Regime Tributario de Transicdo (RTT) foi instiuido peia Lei n°® 11.841,
de 27 de maio de 2009, com o objetiva de dar neutralidad

http: /vy receita Fazenda, gov.br/aplicacoes/atbhe jtusidefault, aspx? pf2/aj13
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2- No campo “Senhas e Procuracbes”, localize o item “Procuragdo para o Portal e-CAC
Eletronica” e clique nele;
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Forma de Atendimento: [Todas v e

iz SENHAS E PROCURAGOES
Certificado Digital

® Orientacdes sobre Obtencio de Certificado Digital
® Validador de Assinaturas Digitais — Certificado Digital

ver detalhes
ver detalhes

Cddigos de Acesso e senhas

B Cddigo de Acesso - Parcelamento MP 303 (Paex) e Timemania
Cédigo de Acesso ao Portal do Simples Nacional

Cédigo de Acessa ao Portal e-CAC

Senha de Aute Atendimento Previdenciarie

Senha para Matricula CEI

ver detalhes
ver detalhes
ver detalhes
ver detalhes
ver detalhes

Procuragae para o Portal e-CAC — Eletrénica

® Cadastro, Consulta e Cancelamento — Procurag8o para e-CAC (acess, al e-CAC)

ver detalhes

Procuragéo para o Portal e-CAC — Presencial

® Cadastro de Procuragio para o Portal e-CAC — Presencial ver detalhes

?mw Unidades de Atendimento | Receitafone - 145 | Fale Conosco | Ouvidoria | Imprensa | Mapa do Sitio Politica de Privacidade
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3- Surgira a tela do portal e-CAC. A direita, existem dois campos, um de “Cédigo de Acesso” e
outro como “Certificado Digital”. Clique no retangulo azul escrito Certificado Digital:
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CODIGO DE ACESSO CERTIFICADO DIGITAL
CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO
CPFICHRY Se vook ja possui certificado digial, clique
Este portal deve ser utiizado apenas pelo priprio contribuinte, por seus na imagem abato

procuradore:

u por pessoas devidamente autorizadas.

cADIGO DE ACESSO

= fais informagdes sobre o portal e

& i 5 SENHA
a opgdo "Procuragdo Eletrdnica”, disponivel no Port ©
contribuinte € seu procurador precisam ter certificado digal FitihaiCOMG ol 10 Detlicato; eyl
= 3 opeio "Solicitagio de Procuracie para a Receita Federal’
disponivel fora do Portal e-CAC (apenas o procurador precisa Avancar
ter certificado digital]
;-\TEHI;IAD Saiba como gerar o codigo de acesse

s informagBes contidas nos sistemas informatizados da
Administracio Piblica estio protegidas por sigi. Todo acesso &
monitorado e controlado. Ao dar continuidade & navegagdo neste
ico 0 usudrio declara-se ciente das responsabiidades
enais, civis & administrativas descritas na Poliica de Privacidade
eUso
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4- Sera solicitado que digite a senha do seu Certificado ( PIN ). A seguir, uma tela semelhante
a abaixo sera mostrada. Clique no lado esquerdo em “Cadastra Procuracao”:
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DE ATENDIMENTO X @& Altesar perfil de acesso Ml Voo tem novas mensagens
Procuracéo Eletrénica
®  Cadastra Procurag
Consulta por Outorgante
*  Consulta por Procurador
®  Cancela Procuracio
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5- Em “Dados do Procurador”, clique em “Pessoa Fisica” e preencha com o CPF 043.124.048-
52. Devera aparecer o nome do procurador, “Pedro Pereira de Souza Sobrinho”. No campo
vigéncia, preencha com a data de cinco anos a frente, ou seja, se a data que vocé estiver

fazendo for 19/09/2013, preencha com “19/09/2018”. Em “Opg¢des de Atendimento” clique em
“Selecionar Todas”:
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CENTRD VIRTUAL
DE ATENDIMENTO

@B Alterar pertil de scesss. Bl Veok tem novss mensagens

Este & o e-mail constante no seu certificado digital. Caso deseje, informe outro endereco eletrdnico.

Dados do Procurador

Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica O

CPF: |043.124.043-52

Nome: PEDRO PEREIRA DE SOUZA SOBRINHO

Dados da Procuracéo
Vigéncia: 19/09/2013 3 |19/09/2018 | 4dmmaaas

Opcées de Atendimento Permitidas para Delegante Pessoa Juridica: (Selecionar Todas)

Agendamento do SAGA

Aplicagdes PGFN - Consulta de Débitos

Aplicagdes PGFN - Consulta de Requerimentos

Concluido

@ Internet

6- Role a tela para baixo e tenha certeza que todas as opgbes estdo marcadas. No fim da
pagina, clique em “Cadastrar Procuracao”:
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DE ATENDIMENTO

@R Alterar perfil 62 scesse Bl Voo tem novas mensagens
Simples Macional - Gerador de Documento de Arrecadacdo
Simples Macional - Opgdo pelo Regime de Apuracdo de Receitas
Simples Nacional - PGDAS-D - a partir de 01/2012

Simples Macional - Solicitagdo Opgdo

Sistema de Leildo Eletrénico

Sistema de Medigdo de Vazdo

Situagdo Fiscal do Contribuinte

Situag3o Fiscal Previdenciria

SISCOSERV - Sistema Integra

Transmiss3o de Declaragdes/ ], com Assinatura Digital via Receitanet

Cadastrar Procuracdo ] [Limpar]

Concluido
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7- Dependendo das configuragdes do seu browser, uma mensagem como a abaixo podera
aparecer. Nao se preocupe, € apenas um script de Java da Receita Federal. Clique em “Eu
aceito o Risco” e depois em “Executar”.
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Sair com Seguranga %

Adverténcia de Seguranca

2 Tituler do Ceriificado: 01,980
? e Responsavel Legal: 857,479,

Deseja executar esta aplicacéo?

) = Nome: serpro/Assinadoc/AssinadorCliente

CENTRO VIRTUAL ! ! <
El Editor: DESCONHECIDO o8 =
DE ATENDIMENTO @B Alterer pertil g2 scesss Bl Vo tem novas mensagens

Local:  fitpf/. . JAssinadorCliente jar

A execucdo de aplicacdes por editores desconhecidos sera bloqueada em
uma futura release, porque é potencialmente perigosa e constitui um risco a
seguranca.

Risco:  esta aplicaso serd executada com acesso irestrito, o que pade colocar seu computador &
suas informagies pessaals em risco, s Infarmacdies Fametidas néo sda confidvels ou sda
descanhecidas e, por iss, recomenda-se nda executar esta aplicagie, a menos que vocé
conhega sus origem

Mais Informagées

cione a caina abaino. Em seguida, clique em Execuar para iniciar a aplicagao

Eu aceitn o risco & desejo executar esta aplicagdo, Execitar
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8- Uma tela de finalizacdo ird aparecer. Role a tela até embaixo e clique em “Assinar
Documento”. Podera ser solicitada novamente a sua senha do Certificado Digital.
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60 - Simples Nacional - Declaragéo do Simples Nacional - 2007 & 2008 =
61 - Simplas Nacional - Emiss&o de DAS de Auta de Infrag &0
62 - Simples Nacional - Exclusdo do Simples Nacional
63 - Simples Macional - Geradar de Documento de Arrecadagan
64 - Simples Nacional - Opgéo pelo Regime de Apuragdo de Receitas
B4 - Simples Nacional - PGDAS-D- a partir de 01/2012
66 - Simples Nacional - Solicitagdo Opgda
67 - Sistemna de Leildo Eletrdnico
64 - Sisterna de Medicdo de Wazdo
69 - Situac&n Fiscal do Contriauints
70 - Situaiéo Fiscal Previdencidria
71 - SISCOSERY - Sistema Integradn de Comércio Exterior e Semigos
72 - Transmisséo de Declaragfesirguivas, inclusive todos do GNPJ, com Assinatura
Digital via Receitanet
SAD PAULO, 19 de Setembro de 2013,
Problemas de visualizagdo no momento da assinatura da Procuragio Eletrénica clique aqui . L
v
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9- Feito isso, o sistema informara que “O Documento foi Assinado com Sucesso”. Clique em
OK.
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Assinador de Documentos
@ Documento assinado com sucesso.
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SAD PAULO, 19 de Setembro de 2013, =]
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CENTRO VIRTUAL

DE ATENDIMENTO 2 @A Altersr perfil e soesso. Ml Wood tem novss mensagens

Procuragéo Eletrénica

i Cadastra Procuracdo

Consulta por Qutorgante

Consulta por Procurader

Cancela Procuracdo

Cadastramento realizado com Sucesso
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Parabéns. Vocé concluiu a Procuragao Eletronica para um procurador pessoa fisica, que é o
seu contador. Agora é preciso que vocé repita todos os procedimentos acima para outorgar
também uma procuragéo para a Plancon, pessoa juridica.



11- Para isso, basta refazer todos os passos acima, e quando chegar na Tela n® 5, escolha
desta vez “Pessoa Juridica” e preencha com o CNPJ: 59.177.493/0001-82. Devera aparecer o
nome do procurador, “Plancon Planejamento Contabil Ltda”. No campo vigéncia, preencha com
a data de cinco anos a frente, ou seja, se a data que vocé estiver fazendo for 19/09/2013,
preencha com “19/09/2018”. Em “Opc¢des de Atendimento” clique em “Selecionar Todas”:
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Sair com Seguranca
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CENTRD VIRTUAL EOCHLIZAR SERWICD
DE ATENDIMENTO

@A Alterar perfil de acesss. Ml Voo tem novas mensagens

Este & o e-mail constante no seu certificado digital. Caso deseje, informe outro endereco eletrdnico. ]

Dados do Procurador

Pessoa Fisica O Pessoa Juridica ®

CNPJ|59177493000182

Nome: PLANCON PLANEJAMENTO CONTABIL LTDA

Dados da Procuracéo
Vigéncia: 19/09/2013 3 |19/09/2018 | 4dmmaaas

Opcées de Atendimento Permitidas para Delegante Pessoa Juridica: (Selecionar Todas)

Agendamento do SAGA
Aplicagdes PGFN - Consulta de Débitos

Aplicagdes PGFN - Consulta de Requerimentos
v
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15 Iniciar & Enlrads - Planco

A partir dai, basta seguir as instrugées como foram passadas para a pessoa fisica, e pronto.
Vocé tera entdo outorgado duas procuragbes, uma para seu contador e outra para sua
empresa contabil. Pronto, terminado!



